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Copilot-adoptie
binnen jouw
organisatie

De vraag is niet of medewerkers Al gaan gebruiken, maar
hoe je ervoor zorgt dat zij er verantwoord en waardevol
mee werken.

Vier Copilot-trainingen, één groeipad solipsis.nl



COPILOT-ADOPTIE

Waarom Copilot-training?

Microsoft Copilot brengt Al naar de dagelijkse werkomgeving van medewerkers. Het kan

ondersteunen bij het zoeken, schrijven, samenvatten, analyseren en werkvoorbereiding
binnen Microsoft 365. De toegevoegde waarde ontstaat wanneer medewerkers begrijpen
wat Copilot kan, wanneer en hoe je het moet inzetten en hoe je veilig met informatie om
moet gaan.

@ Medewerkers krijgen een gezamenlijke en veilige basis voor het gebruik van
generatieve Al.

Deelnemers leren Copilot doelgericht te gebruiken in
herkenbare werksituaties.

Praktische oefeningen zorgen ervoor dat losse experimenten veranderen in
toepasbare vaardigheden.

De trainingen geven inzicht in wanneer je welke Copilot-functionaliteit
toepast om het gewenste resultaat te behalen.

De organisatie vergroot de kans dat Copilot verantwoord en effectief
wordt gebruikt.

OBNORNORNO
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HET GROEIPAD

Van basis naar verdieping

Wij bieden 4 Copilot-trainingen aan die logisch op elkaar aansluiten. Deze vormen samen
een compleet groeipad, van de eerste kennismaking met Al tot het structureel inzetten
van Copilot binnen de organisatie. ledere training kan afzonderlijk worden gevolgd of
onderdeel zijn van een breder ontwikkeltraject. De inhoud wordt altijd afgestemd op de
doelgroep, branche en specifieke situatie van jouw organisatie.

Hieronder zie je hoe de vier trainingen op elkaar voortbouwen. Je start met een veilige
basis, past Copilot daarna toe in je dagelijkse werk in Office, gaat met Agents de diepte in
en zet met Cowork de stap naar structureel slimmer samenwerken.

Onze Copilot-trainingen

Vier praktische trainingen voor verschillende kennisniveaus en werkvragen.

BASIS OFFICE AGENTS COWORK

Veilig starten  Dagelijks Onderzoeken = Samen slimmer
toepassen en analyseren  werken

Voor wie start met

Copilot of Al Voor iedereen met ~ Voor wie al ervaring  Voor teams die
een M365 Copilot- heeft met Copilot Copilot structureel
licentie inzetten
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TRAINING 1 - BASIS

Copilot & Al Basistraining

Veilig en praktisch aan de slag met Al

VOOR WIE?

Medewerkers die starten met Copilot of Al en een stevige, veilige basis
willen opbouwen.

Wat leer je?

Wat generatieve Al is, hoe deze technologie verschilt van traditioneel zoeken, welke
risico’s en aandachtspunten er zijn en wat de verschillen zijn tussen Copilot en Microsoft
365 Copilot. Je leert hoe je effectieve prompts opstelt om betere resultaten te behalen,
hoe je duidelijke opdrachten formuleert en hoe je de kwaliteit van antwoorden
beoordeelt. Daarnaast doe je inspiratie op over de mogelijkheden van Copilot en de
praktische toepassingen binnen jouw dagelijkse werk.

Wat kun je daarna?

Je herkent waarvoor Copilot wel en niet geschikt is, gaat bewust om met
bedrijfsinformatie en kunt Copilot gebruiken voor onder meer conceptteksten,
samenvattingen en analyses.

m 2 - Office 3 Agents 4 - Cowork
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TRAINING 2 - OFFICE

M365 Copilot in OfFfice

Praktisch slimmer werken in Microsoft 365

2

VOOR WIE?

ledereen met een Microsoft 365 Copilot-licentie die meer wil
leren over de mogelijkheden van Copilot binnen de verschillende
Microsoft 365-applicaties en deze effectiever wil inzetten in de
dagelijkse werkzaamheden.

Wat leer je?

Hoe je Copilot WorklQ inzet en hoe Copilot ondersteunt in Outlook, Word, Teams,
OneNote, PowerPoint en Excel. De training bevat hands-on opdrachten rond
dagelijkse werkzaamheden.

Wat kun je daarna?

Je kunt e-mails opstellen en samenvatten, documenten schrijven en analyseren,

vergaderingen voorbereiden en opvolgen, presentaties maken en data onderzoeken.

Daarnaast leer je hoe je Copilot inzet binnen de verschillende Microsoft 365-applicaties
voor taken die niet rechtstreeks vanuit Copilot Chat uitgevoerd kunnen worden. Denk
bijvoorbeeld aan het analyseren en bewerken van gegevens in Excel, het aanpassen van
documenten in Word of het visueel bewerken van een PowerPoint-presentatie.

1 - Basis 2 - Office 3 Agents 4 - Cowork
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TRAINING 3 - AGENTS

M365 Copilot Agents

Onderzoek, inzichten en een eigen Al-agent

VOOR WIE?

Medewerkers die al ervaring hebben met Copilot en Al, en aan de slag
willen gaan met Agents.

Wat leer je?

Wat de verschillende standaardagents binnen Microsoft Copilot doen, waarvoor deze
ingezet kunnen worden en hoe ze ondersteuning bieden bij dagelijkse werkzaamheden.
Daarnaast leer je over het maken van eigen agents, en wanneer het zinvol is om met
custom agents te werken.

Wat kun je daarna?

Je kiest gerichter de juiste Copilot-functionaliteit, zet informatie uit meerdere bronnen
om in een bruikbaar resultaat, onderzoekt data en kunt een eenvoudige agent
ontwerpen, bouwen en in gebruik nemen.

1 - Basis 2 - Office 4 - Cowork
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TRAINING 4 - COWORK

Copilot Cowork

Repeterend werk slimmer verwerken

VOOR WIE?

Medewerkers en teams die al actief gebruikmaken van Copilot en op
zoek zijn naar nieuwe manieren om Copilot structureel toe te passen in
hun dagelijkse werkzaamheden.

Wat leer je?

Wanneer Cowork meerwaarde biedt binnen dagelijkse werkzaamheden, welke
mogelijkheden beschikbaar zijn om werkzaamheden slimmer en efficiénter uit te voeren
en hoe Cowork ingezet kan worden als persoonlijke werkpartner. Daarnaast doe je
inspiratie op met praktijkvoorbeelden en ontdek je nieuwe toepassingen die direct
relevant zijn voor jouw rol en werkzaamheden.

Wat kun je daarna?

Je herkent meer situaties waarin Cowork ondersteuning kan bieden, benut meer
mogelijkheden binnen Microsoft 365 Copilot en past Cowork consistenter toe in de
dagelijkse praktijk. Daarnaast beschik je over nieuwe ideeén en inzichten om
werkzaamheden slimmer, sneller en effectiever uit te voeren.

1 - Basis 2 - Office 3 Agents
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MAATWERK

Altijd afgestemd op jouw organisatie

Geen generieke training, maar herkenbare toepassingen uit de praktijk.

ledere organisatie werkt anders. Daarom maken wij onze Copilot-trainingen altijd
klantspecifiek. Vooraf stemmen we de doelgroep, het kennisniveau, de beschikbare

licenties en de belangrijkste werkvragen af. Waar mogelijk gebruiken we herkenbare

documenten, scenario’s en processen uit jouw organisatie in de oefeningen.

We stemmen af op We maken herkenbaar met

Doelgroep en huidig kennisniveau e Eigen documenten en

Meest recente Copilot- praktijkscenario’s

functionaliteiten e Gewenste leerdoelen

Dagelijkse werkzaamheden en en resultaten

informatiebehoefte e Passende vorm: praktisch
en interactief

Wat levert het op?

Medewerkers weten beter wanneer en hoe zij Copilot kunnen inzetten
Deelnemers oefenen met toepassingen die aansluiten op hun eigen werk
Veiligheid, controle en verantwoord gebruik zijn onderdeel van iedere training

De organisatie haalt meer waarde uit beschikbare Microsoft 365
Copilot-mogelijkheden

Teams krijgen een gezamenlijke basis om verder te leren en ervaringen
te delen

Altijd afgestemd op jouw organisatie



SOLIPSIS, MOTION IN IT

Waarom Solipsis?

1

Microsoft-specialisten met kennis van
Microsoft 365, Copilot en de
dagelijkse praktijk

3

Een aanbod van eerste kennismaking
tot Agents, analyse en Cowork

2

Praktische en interactieve trainingen
in plaats van alleen functionele uitleg

4

Altijd afgestemd op jouw organisatie,
doelgroep en werksituatie

Welke Copilot-training
past bij jouw organisatie?

Samen bepalen we de juiste training en maken we de inhoud
passend voor jouw medewerkers en praktijk.

Plan een gratis intake —

BEREIKBAAR

+31 (0)88 599 16 08
info@solipsis.nl

bl Scan voor

Hogeweg 89 solipsis.nl

5301 LK Zaltbommel




